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VADEMECUM

PER L'ACCESSO AL PORTALE

"STIPENDI PA”

A cura di Nazzareno Mantovani



Dal mese di gennaio 2010 collegandosi al sito hder
https://stipendipa.tesoro.& possibile accedere al portale Stipendi PA sul
quale é attivato il servizio, realizzato nell’anibidlel Service Personale
Tesoro (SPT), che permette di visualizzare, staenpar archiviare
elettronicamente i cedolini delle competenze fessenodelli CUD e 730.

Il servizio é disponibile a tutti i dipendenti dehmministrazioni pubbliche
che usufruiscono di SPT per la liquidazione dellmpetenze fisse.

Di seqguito si riportano le istruzioni utili per primo accesso e le
indicazioni riguardanti le funzionalita del portatedesimo.

Prima di effettuare la registrazione € bene prasued avere a portata di
mano:

1. Il proprio codice fiscale
2. I Numero di Partita di spesa fissa

3.1 codici Identificativi dei cedolini stipendiali dNovembre
2009, Dicembre 2009 e Gennaio 2010

Tutti questi dati sono ricavabili dai Cedolini ridaai suddetti mesi

e Lt/flliwmfmw doll’ &nmﬂmu}z e delle LJZ{ b e AT S SR Lo SRR R e
b SERVICE PERSONAL E TESORO D.T.E.F. di VERONA (068)
Cenfro Baborazione |21 Sisterna [formatve Integrato di Latina 04100 - P:L.Nenvi 270
C.F. : XXXXXX 1{ XXX ID: X)@)}L‘K Data nascita Codice fiscale
RATA: GENNATO 2010 B BOTARETS
Domicilic fiscale: Inquadramento Qual Liv [c1/Fascia Sc
Comune di residenza:
P EREET PR AR 0T AR A
ICoord. IBAN:
WValuta: 22 GENNATIO 2010
Per ulteriori informazioni rivelgersi a:
DTEF di VERONA | .
ﬁ%ap}}zl e or%rl Sult?é:'a:.o /DAG /

s/ /www.mef .gov. i SV

P g g/Dp Raggr.1: Raggr.2: Uff.Se io/Mandato:
Cassa: Progr. : N.Partita: X 2(

A questo punto € necessario collegarsi ad Interaetdigitare
“https://stipendipa.tesord.isulla barra di navigazione. Premendo “Invio”
apparira sul vostro monitor la seguente schermata:




?) Stipendi PA - Mozilla Firefox

Flle Modfica Visualzes Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajuto

@ 2 C tar (e TN neepsustiendia. tesaro. jzedoinaipartal

pitr vistat! [ accssso Bl MR & Corviers dells Sera | La Repubblica @7 Entra #s FLCCGIL | ] WS YR TiMstes

| Hef) Stipendi PA 3

Stipendi PA

Certificazioni per il dipendente

. Titrovi jn: Home
Accesso all'area

privata

con Username & Password

1l portale Stipendi P&,
realizzato nell'ambita del
Service  Personale  Tesoro
(SPT), & un servizio per
visualizzare & stampare i
cedolini  delle  competenze
fisse & i modelli CUD e 730, 11
servizio & disponibile a tutti i
dipendenti che wsufruiscono di SPT per la liquidazione
delle competenze fisse.,

con Garta Mazionale dei

Servizi

I Hai dimenticato la password?

Contatti "
Si & conclusa la fase sperimentale che ha visto la

— e-mail diffusions del portale ad un numero limitato di
assistenza.spt@tesora.it Amministrazioni,
A partire da gennaic 2010 il servizio sara
Kumera Verde
c800-991.990
L In particolare, per I personale della Scuola la
registrazione dovra awvvenire a partire da marzo

disponibile a tutti gli utenti secondo quanto
—~ 2010,
NEF) m ¥
n inf, i i 1 i licca _aui

W nNews

28/01/2010
E'inizists Is pubblicazione dei
“cedolini’ del mese di "Gennaio” ,
con emissione di tipo Spacisle

22/01/2010
E'inizists Is pubblicazione dei
“cedolini’ del mease di "Gennaio” |
con emissione di tipo Ordinaria

15/12/2009

E'inizists Is pubblicazione dei
"cedolini’ del mase di "Dicambre”
, con emissiane di tipo Spadale

13/12/2009

E' iniziata la pubblicazione dei
“cedolini’ del mese di "Dicembre”
, con emissione di tipo Ordinaria

24/11/2009
E'inizists la pubblicazione dei
"cedolini” del meze di
"Novembre" , con emissione di
tipo Speciale

Wisualizza tutte le news =

concordato con le singole Amministrazioni.
Complstato

Nella zona “Accesso all’area privata” cliccare soori Username

Password” per avere accesso a:

Stipendi PA - Mozilla Firefox E]@El

Flle Modfica Visualzes Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajuto

[ pitr vistat! ) Accssso W MR & Corriers dells Sera | La Repubblica T Entra ¥s FLCCGIL | ] USPYR  TIMstes

| HEf) Stipendi PA 3

Stipendi PA

Certificazioni per il dipendente

Titroviin: Home - Login

‘ Autenticazione Area Privata

I campl contrassegnati da (%) sono obbligator]

Stal per antrave nells parts protstts del sistema. Si ricords che per un corretto funzionamento &' necessario abilitars il sahiatagalo dei

Cookie nel proprio Browser ed eseguire sempre il Logout prima di uscire,

Login

Usemame®: | |

Password*:

Complstato

Come Username inserire il proprio Codice Fiscalgtdt maiuscolo),

mentre come Password immettere il Numero di Paditaspesa fissa

ricavabili da qualsiasi Cedolino.
Una volta fatto, premere “Login”.



¥ stipendi PA - Mozilla Firefox

Fle Modfica Visuaizea Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajto

@ = 72y ﬁ@https:ffst\par\d\pa.tesnrn‘itfsEcurenamhspfprivatefdispatcher‘]sp v | 28 coo P

(&) pitr vistati i accesso B MiuR & Corriere della Sera | La Repubblica @ Entra %o FLCCGIL | ] USP.YR  TiMeten

{{E¢) Stipendi PA e

L/),?‘ Permettere a Firefox di salvare questa password per "FNTLETEORSOL7E1]" su tesoro.it?

NEF) Stipendi PA
D

AG

Certificazioni per il dipendente

Ti trovi in: Home - Login - Inserimento cedolini

@ Registrazione dati personali: Inserimento cedolini utente
I campi contrassegnati da (*) sono obbligator
Identificativo cedolino di Gennaio 2010%: }l !

Identificative cedolino di Dicembre 2009%: | ]

ivo cedolino di 2000%; | ]

Completato

F 2% 7 ) stipendiPA - Mozila F.. | D Decumental

Prima di accedere al portale vero e proprio, verietitati a modificare la

password di accesso e ad individuare le modalitailpeecupero della

stessa nel caso in cui la si dimenticasse. Bastgaire le indicazioni date
e memorizzare la Password che si & scelto di neseri

¥ stipendi PA - Mozilla Firefox

Fle Modfica Visuaizea Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajto

@ = 72y ﬁ@https:ffst\per\d\pa.tasnrn‘itfsEcurenamfcadnhnnMar\agar.isp v | 28 coo P

(&) pitr vistati i accesso B MiuR & Corriere della Sera | La Repubblica @ Entra %o FLCCGIL | ] USP.YR  TiMeten

e

{{e¢) Stipendi PA - ~
V" g

Titroviin: Home - Login - Inserimento cedolini

i’ Registrazione dati personali: Modifica dati personali utente

I campi contrassegnati da (*) sono obbligatort

Domande per recuperare la password': [Qusle & tus hobby preferito?

Risposta per recuperars la password: —— 1

Le regole per la Password sono le seguenti:

* Deve essere di slmeno & caratter!
« Won deve essere uguale alle 3 password precedent
o I periodo af validits delis password & di 30 giornl

passmord’s —
Conferma Password™: 1

Vuoi ricevere {a password wa e-mail, in caso hai dimenticato la password? Si ricorda, infatli, che in assenza di
compilazione dellz mail in caso af password dimenticats dourd essere ripetuta ia procedura di registrazione con ia
verifica degli ID degli uitimi Cedolinl come previsto per ii primo scoesso al sistema

Indirizzo e-mail:

Completato

vy 4 v ¥ » oY et . |
4 Start e~ 9 1) Stipendi PA - Mozila F... | L Decumental

Con questa operazione dovreste aver completato réeegura di
attivazione del servizio e sarete quindi trasfelia home page del portale

“Stipendi PA”



Fle Modfica Visuaizea Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajto

O -c G [ e —

e0am=E

IAT2ES5A4D260B6E2; 7 -

[ pitr vistat! ) Accssso W MR & Corriers dells Sera | La Repubblica T Entra ¥s FLCCGIL | ] USPYR  TIMstes

| HEf) Stipendi PA 3

42 Permettars a Firefox di salvare questa password per 'pizza’ su tesoro.it?

Stipendi PA

Ricorda ] [Ma\ per questo sito ] [Non adesso ].ﬁ

Certificazioni per il dipendente

- Titrowiin: Home
. FANTONI ELISABETTA @ rews
ultimo aceesso: 29/01/2010
Buongiorno FANTONI ELISABETTA, ti trovi nell'drea 28/01/2010 . .
B Berrals SEEaR A E'iniziats Ia pubblicazione dei
Privata del parf = % "cedolini" dzl mease di "Gennaio" ,
. . . con emissione di tipo $peciale
L I Tramite guesto sistema potrai  wvisualizzare | tuoi
Documenti Disponibi documenti  stipendiali direttamente on-line, con la ;?”"1"2"1“
i 4 iniziata |s pubblicszione dei
possibilita di scaricarli in locale. "cedolini’ del mese di "Gennaio" ,
con emizsione di tipo Ordinaria
Inoltre avrai la possibilitd di modificare | tuoi dati =

IVlsuaI\zza cuD

dati personali’,
IVlsuaI\zza 730

B Ti ricordiamo che per rimanere connesso all'applicazione,
dovrai effettuare almeno un'operazione ogni 15 minuti.

Sara poi necesssario  effettuare
inserendo Username e Password.

Anagrafica
I Modifica dati personali

personali, compresa la password, tramite il link “Modifics

15/12/2009

E' iniziata |a pubblicazione dei
"cedolini" del mese di "Dicembre"
+ ton emissione di tipo Spedale

13/12/2009

E'inizists Is pubblicazione dei
"cedolini’ del mase di "Dicambre”
, con emissiane di tipo Ordinaria

di nuovo il Login,

_|

24/11/2009

E'iniziata la pubblicazione dei
"cedolini’ del mese di
"Nowembre" , con emissione di
tipo Spediale

Wisualizza tutte le news =

Complstato

Ora cliccando su “Visualizza Cedolini” compariraauachermata simile
alla seguente, nella quale potrete prendere visietilenco dei Cedolini

stipendiali degli ultimi 13 mesi.

Stipendi PA - Mozilla Firefox

File  Modfica  Yisualizza Segnalibri

O -c

Cranologia Strumenti  Auto

(&) pitr vistati i accesso B MR & Corviere della Sera R La Repubblica ©F Entra o FLC CaIL | ] US.P. VR

{{E¢) Stipendi PA e

o000
= rennettere a Firefox di salvare questa password per "FNTLETEORSOL7E1]" su tesoro.it?

Stipendi PA

{2y ﬁ@https:ffst\par\d\pa.tesnrn‘itfcednhr\ntpnrtaUpmtectedIFunzmr\eLItenteCednhm w7 - | |- con P

I Meteo

Ricorda_ |

Certificazioni per il dipendente

Titroviin: Home - Visualizza Cedol

EER 0990099000000 ¢04

ultimo accesso: 29/01/2010 F- LiSta Cedolini
P e Numero  Mese/Annc  Mase/Anno  Tipologia Importo .
Documenti Disponibili s ! Hdgay peeg ety Aioni
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, e
I visualizza Cedalini 07050972  Gennaio 2010 Gennaio 2010 Ordinaria | UNIVERSITA' £ RICERCA - EX MPL/  xooooox | 0
CALDIERO &
visualizza CUD MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
I orososrz | DeEmhre o bre 2009 Ordinaria | UNIVERSITA' E RIGERGA - Ex MBI/ 0000000 [E]
=107 CALDIERC
I VisualizzaZ30 W " MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
07050972 @vembre ousmbre 2009 Ordinaris | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MP1/  xooooo | L]
L 2009
CALDIERC
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
07050972  Oktobrs 2009 Ottobrs 2005 Ordinaris | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MFI/  oocoos [
CALDIERC
Anagrafica MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
g 07050972 59353";"9 Setternbre 2008 Ordinaris | UNTVERSITA' E RICERCA - EX MPL/  moooooo o]
i CD S.MARTING B.A,
I Modifica dati personali MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
07050972 | Agosto 200%  Agosto 2008 | Ordinaria | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/ 0000000 | [
" CD S.MARTING B.A,
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
07050972 | Luglic 2008 Luglio 2009 Ordinatia | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/  0000000¢ [
P CD 5.MARTING B.A, v
Completato )

Cliccando sullicona™ che trovate nella colonna “Azioni” potrete
visionare e/o scaricare ciascuno dei singoli Caedskguendo le normali
procedure di apertura/salvataggio del file ricloest



Spuntando la dicitura “Aprilo con”
sara possibile vedere il Cedolino
vero e proprio e stamparlo come un
ch?eun F\do.ben.crc-bat?ﬂl?ocument normale Flle u.pdfn

da: https:/istipendipa,tesora.it

Che cosa deve Fare Firefox con questo file?

¥/ | Spuntando, invece, la dicitura “Salva
file”, si avra la possibilita di
archiviare nel proprio PC e/o pen-
drive il cedolino medesimo senza
visualizzarlo concretamente.

(") Salva file

[] pa ora in awanti esequi questa azione per butti i file di questa tipo.

Ok l l Annulla ]

Concluse le operazioni riguardanti i cedolini eglose uscire
direttamente dal portale cliccando su “Logout”tormmare alla home page
per avere accesso alle altre funzionalita del slitogando su “Home”.

£ stipendi PA - Mozilla Firefox.
Fle Modfica Visuaizea Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajto

@ - {2 .Whttps:ffst\par\d\pa.tesnrn‘itfcednhr\ntpnrta\tprntEctedIFunzmnautentecadnhm v | - y

[ pit visttati [ Accesso Wirvr & corriers della Sera R LaRepubblics @1 Entra Mo FLCCaN | ] SR VR - TMetso

fox di salvare questa password per "FNTLBTAORSOL7811" su tesora.it? [ Ricorda ] [ Msi per questo st ] [ Mon adssso ] B8
A

Titroviin: Home - Visualizza Cedaolini

PR 000 8008000880090

ultimo accesso: 29/01/2010

' Lista Cedolini

Numero  Mese/Anno  Mese/Anno  Tipologia Amministrazione / Importo .
e st i 5 ioni
Iscrizione Ufficio M

Documenti Disponibili

MINISTER O DELL'TSTRUZIOME, s
I Visualizza Cedalini 07050972  Gennale 2010 Gennaio 2010 Ordinaria | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/  XOOGOUK i ]
CALDIERO
visualizza CUD : MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
I orosoarz | DIETEMRbirbre 2009 Ordinaria | UNIVERSITA E RICERGA - EX MBI/ | 50000000C i
CALDIERO
I Wisualizza:730 MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
n 07050972 Novernbre 2009 Ordinaris | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/ 000000 i}
CALDIERO
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
07050972  Ottobre 2009 Ottobre 2009 Ordinaria | UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/  20000000¢ i}
CALDIERO
Anagrafica P MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,

07050972 Sone T settembre 2009 Ordinaria UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPI/ | XXKXXXXX i

_ CD 5. MARTING B.A.
I Modifica dati personali MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
07050972 | Agosto 200%  Agesto 2008 | Ordinaria UNTVERSITA' E RICERCA - EX MPI/ | 3000000 jid]
B CD 5.MARTING B.A.
MINISTERO DELLISTRUZIONE,
07050972 | Luglio 2008 Luglio 2008 Ordinaria UNIVERSITA' E RICERCA - EX MPL/ | 3000000 i
CD 5. MARTING B.A. &

Complstato

* [0 Vademecum Stipsnd .. | 08 Pubblicazione ~Micri.. &) Stipendi PA - Mozila .., | 1 Immaging - Paint

Se dalla schermata principale si seleziona “VigaaliCUD” o “Visualizza
730" si accede alle aree a cio relative nelle geigdossibile operare con le
stesse modalita adottate per i Cedolini.

Di seguito si riporta, a titolo esemplificativo,dahermata relativa ai CUD.



%)) Stipendi PA - Mozilla Firefox E]@El

Flle Modfica Visualzes Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajuto

@ - & ﬁ@https:Hst\pend\pa.tEsUrU‘|tchdDhnDﬂpurta\ﬂpmtE:tedfFunzmnEUtenteCud ve | M- Googe J:

[ pitr vistat! ) Accssso W MR & Corriers dells Sera | La Repubblica @1 Entra ¥s FLCCGIL | ] LSRR TiMstes

| Hef) Stipendi PA

NIEF)
| D)

Stipendi PA

Certificazioni per il dipendente

AG

Home | L

Ti trovi in: Home - Visualizza CUD

20 XXXXXXXXXXXXXXXXK

ultimo accesso: 29/01/2010

@ Lista CUD

Documenti Disponibili ]:(“:Z‘::E R:'d“';i“h] Amministrazione /Ufficio Azioni
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, UNIVERSITA' E RICERCA - ER MPL/ CD
07050372 2008 ety i

IVlsuaI\zza Cedolini
IVlsuaI\zza cuD

IVlsuaI\zza 730
L

Anagrafica

I Modifica dati personali

Contatti

Completato

| 4 Immagine - Paint

Dalla Home page e/o da qualsiasi altro spazio detaje € possibile
leggere le risposte alle principali domande chegiite porre un utente
che accede per le prime volte al servizio. Pergesnvisione delle stesse
e necessario cliccare su “FAQ” e successivamenteeqigi la risposta...”
relativo alla domanda di proprio interesse.

Flle Modfica Visualzes Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajuto

@ - S ﬁ@https:Hst\pend\pa.tesuru‘|tfceduhrmﬂpurta\ﬂﬂFunzluneUt\\\taFauﬂ_rpUxﬁ:edullnquZFaunrtlet‘17?375E vy - | | Gongle I

[ pitr vistat! ) Accssso W MR & Corriers dells Sera | La Repubblica T Entra ¥s FLCCGIL | ] USPYR  TIMstes

Stipendi PA

| Hef) Stipendi PA

NIEF)
D

AG Certificazioni per il dipendente

Home | L | Help

Titrovi in; Home - FAQ

“J FANTONI ELISABETTA

ultimo aceesso: 29/01/2010

@ Lista delle FAQ e delle Risposte

Documenti Disponibili 1. Chipud accedere al portale? Leqai |3 Risposta 1
2. Come si accede |3 prima volta al portale? Leggi s Risposta 2
I \isualizza Cedolini 3. Esecisidimentica la password? Legagi | Risposta 3
I Wisualizza CUD 4.  Quanto dura la password? Legai |a Risposta 4
I visualizza 730 5. Come sifa arinnovare |3 passwaord in scadenza? Legqgi la Risposta 5
5 6.  Come sivisualizzano i modelli stipendiali? Leggi la Risposta &
7. Quando sono disponibili | cedolini sul portale? Legagi la Risposta 7
8.  Perguanto tempo sono disponibili sul Portale Stipendi i documenti? Legai 1
Bisposta &
Anagrafica 9.  E'necessario effettuare la stampa del cedolino? Legai |3 Risposta 9

I WModifica dati personali 10. fuposslbwle awere copia dei cedolini pid vecchi di 13 mesi? Legai la Risposta
L 11. Acosa servono indirizzo e-mail ed il numero verde presenti sul lato sinistro
della schermata? Leqqi la Risposta 11
. 12. Dove richiedere 'identificativo dei cedolini, 3 chi mi devo rivolgere? Legqgi la
Contatti Risposta 12
il 13. Quali codic identificativi dei cedolini hisogna inserire per iscriversi al portale?

Complstato

Prima di lasciare il portale si ricorda di scollesiasempre cliccando su
“Logout”.



Per  accedere nuovamente al servizio bastera  digitar
“https://stipendipa.tesord.isulla barra di navigazione e premere “Invio”.

Comparira nuovamente la schermata:
&) Stipendi PA - Mozilla Firefox g@@

File Modfics  Yisualizza  Cronologia  Segnalibri Strumenti Aiuko

@ - @ 0 (I neesiistoendpa tesoro.tcedoinofpartal 77 | [$q ongie )2

[ it visitati @l Accesso W MR & Corviere della Sera R La Repubblica @ Entra #s FLCCGIL | ] USPYR  DiMeteo

t{EF) Stipendi PA

Certificazioni per il dipendente

A " Ti trovig@® Home
ccesso all'area W news
privata

28/01/2010

I portale  Stipendi  PA, £ iniziata la pubblicazions dai
realizzato nell'ambito del “ce: del i “Gennaio"
Service Personale  Tesoro
(SPTy, & un servizio per
visualizzare e stampare |
cedolini  delle  competenze
fisse e i modelli CUD e 730, 1l
servizio & disponibile a tuthi i ;?/12 2009
i a

NIEF) Stipendi PA
D

i cazi
"cedolini® del mese di "Gennaio"
con emiszione di tipo Ordinaris

L
dipendenti che usufruiscono di SPT per la liquidazione derﬁffs‘ﬁz. = dei
delle competenze fisse. ione di tip
Contatti

Si & conclusa la fase sperimentale che ha visto la
diffusione del portale ad un numerc limitato di

e-mail
—
W assistenza.spt@tesoro.it Amministrazioni,
£

A partire da gennaio 2010 il servizio sara
disponibile a tutti gli utenti secondo quanto "cedolini” del mese di
e

ria
Wumera Verde iy L 4
:] . R i iovembre" , con emissione di
c 800-991.990 concordato con le singole Amministrazioni. tipo Spacisls
L

In particolare, per il personale della Scuola la

2471172009
E' iniziata

2 pubblicazions dei

registrazione dovrad awvvenire a partire da marzo Wisualizza tutte e news »
Y W‘ 2010.
HGID - c P A T -
Completato 11
£ A " - Micros 5Tl M= 3

2K 7 ) stipendiPA - Mozila F. .

Cliccando su accesso all'area privata “con UsernarRassword” si verra

trasferiti a:

File Modfica  Visuslizza  Cronologis  Segnalibri Strumenti  Aiuto

@ - (ar (e T retos fistinendipa.tesoro. i jsecurenamjispioainjogin fip 77 - | [2¥ oo ¥
(] it visitati @ Accesso [l MIUR & Corviers dells Sera JR La Repubbiica &Y Entra Wo FLCCGIL | ] U5 YR Tl Meteo

t{EF) Stipendi PA -

NEEF) Stipendi PA
D

Certificazioni per il dipendente

Ti trowi in: Home - Login

‘ Autenticazione Area Privata

[ campi contrassegnat ds (*) sono obbligatars

abilitare il dei

Stsi per entrare nelis parte protetts dei sistema, Si ricords che per un corretto &
Cookie nel proprio Browser ed eseguire sempre il Logaut prims di uscire.

Login

Usemame®: | |

Password*: | |

Campletato

74 start & 29 7 B stpendiPA-MozilaF.. | DY

Diversamente dal primo accesso ora bastera inseoinge Username |l
proprio codice fiscale (tutto maiuscolo)e come Rasd quella scelta e
digitata durante la fase di registrazione al sistem




